Zarzadzenie nr 17/2020
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 21 kwietnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w drodze spisu z natury
srodkéw trwalych
i wyposazenia w Szpitalu Specjalistycznym w Chorzowie w Oddziale Obserwacyjno-Zakaznym
oraz w Izolatkach Wysokozakaznych

Na podstawie art. 26 ust.1, 2 i 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn.zm.)

zarzgdzam:

§1
1. Przeprowadzi¢ spis z natury w okresie 04.05.2020-07.05.2020 wedtug stanu na 30.04.2020.
2. Rodzaj spisywanych sktadnikéw majatku:
e S$rodki trwale wlasne oraz obce (dzierzawione, uzyczone);
e skladniki wyposazenia wlasne oraz obce (dzierzawione, uzyczone)
3. W obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych za spisywane skladniki majatku
wedtug zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam zespoty
spisowe w sktadach osobowych, wedtug zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia, powotanych
sposrod cztonkow statej Komisji inwentaryzacyjnej (zarzadzenie 24/2019 z dnia 04.07.2019 roku z
pozn. zm.).
§3
Wykazy $rodkéw trwatych i sktadnikoéw wyposazenia podlegajacych inwentaryzacji elektronicznej
(arkusze spisowe), bedace wydrukami z programu stuzacego do ewidencji srodkéw trwatych beda
dostepne u Pani Elzbiety Gorgol - Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu rozpoczecia
inwentaryzacji. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga elektroniczng nalezy roéwniez pobrac

czytnik kodéw kreskowych.

§4




Zespoly spisowe zobowigzuje si¢ do:
1) zebrania o$wiadczen wstgpnych (zalacznik nr 2) i koncowych (zalgcznik nr 3) os6b
odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,
2) rzetelnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikéw majgtkowych (w
tym obcych otrzymanych w uzyczenie),
3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,
4) oceny stanu jakosci sktadnikdw majatkowych objetych spisem.
§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do wykonania czynno$ci
przedinwentaryzacyjnych zgodnie z §12 Instrukcji inwentaryzacyjnej Szpitala Specjalistycznego w
Chorzowie, tj.m.in: odpowiedniego uporzadkowania mienia, skontrolowania czy wszystkie Srodki

trwate posiadajg naklejke z kodem kreskowym i innych.

§6
Po zakonczeniu czynnosci spisowych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie
przedlozy Gtownemu Ksiggowemu arkusze spisowe wraz ze sprawozdaniem z przebiegu inwentaryzacji

sporzadzone przez cztonkdéw zespotéw spisowych.

§7
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg spisow inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisu powierza si¢ Glownemu
Ksiggowemu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Do wiadomosci:

1 — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2 — Gléwna Ksiegowa

3 — Czlonkowie Zespotow Spisowych




Zalqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 17/2020
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 21 kwietnia 2020 roku

Joanna Kuznik

Agnieszka Nalepa,

Lp Nazwa osrodka Dane osoby odpowiedzialnej Dane osoby odpowiedzialnej Sklad zespolow
materialnie - przekazujgce materialnie - przyjmujgce spisowych
1 Oddziat Joanna Kuznik Elzbieta Pietrucha Teresa Zalewska
;):]f;\:;cyjno— Sylwia Skrzypiec Teresa Surgucka
Katarzyna Talarek
Justyna Sczurek.
2 Izolatki Wtodzimierz Mazur, Elzbieta Pietrucha Teresa Zalewska
W ymekeamkeans Beata Logiewa-Bazger, Sylwia Skrzypiec Teresa Surgucka

Katarzyna Talarek

Justyna Sczurek.

nego




Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 17/2020
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 21 kwietnia 2020 roku

.......................................

.......................................

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie)

Oswiadczenie
przedinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie*

Oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majatku, za ktore przejetam/gtem materialng
odpowiedzialnos¢ zostaly poprawnie udokumentowane w sposob okreslony w obowigzujacych
przepisach. Dowody ksiggowe dokumentujace wszystkie operacje gospodarcze zostaly
zrealizowane i ujete w prowadzonej ewidencji, a nastgpnie przekazane do Dziatu Ksiegowo-
Finansowego. Pole spisowe zostalo przygotowane do inwentaryzacji. Do zabezpieczenia

powierzonego mienia i do skladu zespolu spisowego nie zglaszam/zglaszam nastepujace

..................................................................................................................

.................................................................................................................

............................................

(podpis osoby odpowiedzialnej wraz z pieczatka)




o

Zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 17/2020
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 21 kwietnia 2020 roku

........................................

.......................................

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie)

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym oswiadczam, ze spis z natury sktadnikow aktywow, za jakie ponosze
odpowiedzialnos¢, zostat przeprowadzony w mojej obecnosci oraz z moim udzialem. Nie
wnosze¢ zadnych zastrzezen co do poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu.

Wszystkie skladniki majatku, za jakie ponosz¢ odpowiedzialnosé, zostaly objete

spisem.

............................................

(podpis osoby odpowiedzialnej wraz z pieczatka)

W obecnosci:

................................................

................................................

(podpisy cztonkdéw zespotu spisowego)



